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NiedZwiada-Kolonia, dnia 29.06.2026 .

Znak sprawy: GK.271.15.2.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustugi szkoleniowe w zwigzku z realizacjg projektu
»Cyberbezpieczny Samorzad” dla Gminy NiedZwiada.

ZAMAWIAJACY

Gmina Niedzwiada

Niedzwiada —Kolonia 43

21-104 Niedzwiada

Telefon (81) 851 20 04

e-mail: poczta@niedzwiada.pl

NIP: 7141901163 REGON: 431019537

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

3.

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793), poniewaz wartos¢ szacunkowa
zamowienia jest nizsza od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasad
konkurencyjnosci, przejrzystosci, rownego  traktowania wykonawcow oraz
proporcjonalnosci.

Strong internetowg prowadzonego postepowania, na ktérej bedg publikowane wszelkie
informacje dotyczgce postepowania, w szczegdlnosci wyjasnienia i zmiany tresci zapytania
ofertowego oraz pozostate dokumenty zwigzane z postepowaniem, jest Biuletyn Informac;ji
Publicznej Gminy NiedZwiada: https://ugniedzwiada.bip.lubelskie.pl/index.php?id=6
(zaktadka ,Zamdwienia publiczne”).

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolehh w zwigzku z realizacjg projektu
»Cyberbezpieczny Samorzad” dla Gminy NiedZwiada.

Miejscem realizacji zamowienia jest Gmina NiedZzwiada, Niedzwiada-Kolonia,
wojewddztwo lubelskie.

Kod CPV:

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia oraz wymagania dotyczace sposobu realizacji
ustugi zostaty okreslone w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ),
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad”,
wspotfinansowanego ze $Srodkow Unii Europejskiej oraz budzetu panstwa w ramach
programu Fundusze Europejskie na Rozwédj Cyfrowy 2021-2027, Priorytet |l
»Zaawansowane ustugi cyfrowe”, Dziatanie 2.2 ,Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa”.

@
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Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z warunkami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, Szczegdétowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia oraz wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, przewidujgcych odmienny niz
okreslony w zapytaniu ofertowym sposdb realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamodwien uzupetniajgcych ani zamowien
polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga realizacji catego przedmiotu umowy w terminie do 31.07.2026 r. dni od
daty podpisania umowy.

INFORMACIJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Wykonawce

w

stosunku do ktorych zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust 1

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego, zwanej dalej ,, ustawg sankcyjng”, tj.:

1)

2)

3)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy sankcyjnej;

wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 .
poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
W rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.”

2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.

3

W

przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek wskazanych w

niniejszym dziale Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

4. Oceny braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy Zamawiajacy dokona zgodnie z formuta
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»Spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w ztozonych
oswiadczeniach/dokumentach.

VI. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia publicznego musza
dotaczy¢ do oferty dokument ustanawiajgcy petnomocnika Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia.

3. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

— o$wiadczenie dot. podst. wykluczenia, stanowigce zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego sktada z ofertg kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o
zamoOwienie;

4. Jezeli oferta Wykonawcow, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o zamodwienie publiczne
zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy, Wykonawcy muszg przedstawi¢ umowe
regulujgca ich odpowiedzialno$¢ i wspodtprace przy realizacji niniejszego zamodwienia
publicznego.

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, FORMA | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1) Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2) Oswiadczenie o braku podstaw Wykluczenia, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4
do zapytania ofertowego.

3) Odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

4) W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ skan oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie stosownego petnomocnictwa.

2. Jezeli Wykonaweca nie ztozy wraz z ofertg odpisu z wtasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji, a Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych

i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych

zadania publiczne, Zamawiajacy uzyska je samodzielnie za pomoca bezptatnych

i ogdlnodostepnych baz danych.

3. Oferta ztozona po terminie bez wzgledu na przyczyne, nie bedzie rozpatrywana.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.
5. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacg jedng, jednoznacznie
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opisang propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadacd tresci zapytania ofertowego, zostanie
odrzucona z postepowania.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

VIIl. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

2.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, sktadanie ofert, wymiana

informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw
i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg poczty elektronicznej e-mail:
poczta@niedzwiada.pl
Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy
oraz Wykonawcy muszg przekazywac drogg elektroniczna.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajgcy
udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie. wptynie do Zamawiajgcego pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Zamawiajgcy zamieSci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej
udostepniono zapytanie ofertowe.
W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienic tres¢ zapytania ofertowego oraz wydtuzy¢ termin sktadania ofert.
Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami
jest : Piotr Tarnowski e-mail:ptarnowski@niedzwiada.pl

IX. TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferte sporzadzong na Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego, wraz z wymaganymi zatgcznikami, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
1.07.2026 r. do godz. 10:00.

Oferte nalezy ztozy¢ wytgcznie w postaci elektronicznej poprzez przestanie jej na adres
poczty elektronicznej: poczta@niedzwiada.pl

Formularz oferty oraz wszystkie dokumenty i osSwiadczenia skfadane wraz z ofertg
powinny zosta¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
Za termin ztozenia oferty uwaza sie date i godzine wptywu wiadomosci e-mail na skrzynke
poczty elektronicznej Zamawiajacego.

Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie bedg podlegaty ocenie.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w innej formie ani w inny sposdb niz za
posrednictwem poczty elektronicznej.
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X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Xl.

Xll.

1.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich jednostkach pienieznych PLN (ztotych
polskich i groszach — z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb).

Cena przedstawiona przez Wykonawce w ofercie bedzie stafg ceng ryczattowa ktéra przez
okres obowigzywania umowy nie moze ulec zmianie. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie
przewidywane koszty kompletnego wykonania zamdwienia, musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujagcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zadne niedoszacowanie, pominiecie, brak rozpoznania przedmiotu zamdwienia itp.

nie bedzie podstawg do zgdania zmiany ceny okreslonej w ofercie. Skutki finansowe
jakichkolwiek btedow obcigzajg wytgcznie Wykonawce zamowienia — musi on przewidzieé
wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynac na cene zamdwienia.

W razie rozbieznosci w cenie podanej liczbg i stownie za prawidtowa i wigzgcg uznaje

sie cene podang liczba.

KRYTERIA OCENY OFERT | OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII

1.

Zamawiajgcy dokona badania i oceny ztozonych ofert, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszej zapytaniu ofertowym.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium: cena brutto w PLN
(waga 100%, 100pkt).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, z najnizszg cena.

Oferty beda podlegaty ocenie wedtug nastepujacych wzoréw:

Kryterium: Cena brutto — 100 pkt
Liczba punktéw zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

P=(Cn/ Co)x 100

gdzie:

P — liczba punktéw przyznana badanej ofercie,

Cn — najnizsza cena brutto sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Co — cena brutto badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania wynosi 100 pkt.

INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie

wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i bedzie zawierata
najnizszg cene.

2. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
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2) albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom,

3) uniewaznieniu postepowania.

Xlll. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omytek niepowodujgcych
istotnych zmian tresci oferty. O dokonanych poprawkach Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce.

2. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
odmowi zawarcia umowy lub nie przystgpi do jej podpisania w wyznaczonym
terminie, Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru kolejnej oferty, ktdéra uzyskata
najwyzszg liczbe punktow sposrdd pozostatych ofert, pod warunkiem ze jej tresc
odpowiada wymaganiom okres$lonym w zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie, w szczegdlnosci w przypadku:

1) braku ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

3) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze przeprowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajcego;

4) zaistnienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, a ktore
uniemozliwiajg zawarcie lub prawidtowa realizacje umowy;

5) gdy postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcy zawarcie waznej umowy.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DLA UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajqcy informuje, ze:

1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osdéb, ktérych dane Wykonawca
przekazat w niniejszym postepowaniu,

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pn.:
»przeprowadzenie szkolen w zwigzku z realizacjg projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzad” dla
Gminy Niedzwiada, prowadzonym w formie zapytania ofertowego;

3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
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wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793) dalej ,,ustawa Pzp”;

4) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposob

gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

5) obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczgcych Wykonawecy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie
skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie narusza integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

8) Wykonawcy nie przystuguje:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajagcy moze zgdaé od osoby,
ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych  osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679,
nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
lub konkursu ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego w Biuletynie Zamédwien
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Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 rozporzadzenia 2016/679, s wykonywane
w drodze zgdania skierowanego do Zamawiajgcego.
XV. ZAtACZNIKI
Integralng czes¢ niniejszej zapytania ofertowego stanowig:
1) Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — opis przedmiotu zmdwienia;
2) Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — formularz oferty;
3) Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — wzér umowy;
4) Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego — oswiadczenie dot. podst. Wykluczenia.
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