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Niedźwiada-Kolonia, dnia 29.06.2026 r. 

Znak sprawy: GK.271.15.2.2026 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
na usługi szkoleniowe w związku z realizacją projektu 

„Cyberbezpieczny Samorząd” dla Gminy Niedźwiada. 
 

I. ZAMAWIAJĄCY 
Gmina Niedźwiada 
Niedźwiada –Kolonia 43  
21-104 Niedźwiada 
Telefon (81) 851 20 04 
e-mail:  poczta@niedzwiada.pl 
NIP: 7141901163 REGON: 431019537 
 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 

1. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793), ponieważ wartość szacunkowa 
zamówienia jest niższa od kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. 

2. Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasad 
konkurencyjności, przejrzystości, równego traktowania wykonawców oraz 
proporcjonalności. 

3. Stroną internetową prowadzonego postępowania, na której będą publikowane wszelkie 
informacje dotyczące postępowania, w szczególności wyjaśnienia i zmiany treści zapytania 
ofertowego oraz pozostałe dokumenty związane z postępowaniem, jest Biuletyn Informacji 
Publicznej Gminy Niedźwiada: https://ugniedzwiada.bip.lubelskie.pl/index.php?id=6 
(zakładka „Zamówienia publiczne”). 
 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń w związku z realizacją projektu 

„Cyberbezpieczny Samorząd” dla Gminy Niedźwiada. 
2. Miejscem realizacji zamówienia jest Gmina Niedźwiada, Niedźwiada-Kolonia, 

województwo lubelskie. 
3. Kod CPV: 

80500000-9 – Usługi szkoleniowe 
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wymagania dotyczące sposobu realizacji 

usługi zostały określone w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia (SOPZ), 
stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

5. Zamówienie realizowane jest w ramach projektu pn. „Cyberbezpieczny Samorząd”, 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej oraz budżetu państwa w ramach 
programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021–2027, Priorytet II 
„Zaawansowane usługi cyfrowe”, Działanie 2.2 „Wzmocnienie krajowego systemu 
cyberbezpieczeństwa”. 
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6. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z warunkami 
określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, Szczegółowym Opisie Przedmiotu  
Zamówienia oraz wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, przewidujących odmienny niż 

określony w zapytaniu ofertowym sposób realizacji przedmiotu zamówienia. 
9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających ani zamówień 

polegających na powtórzeniu podobnych usług. 
 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

Zamawiający wymaga realizacji całego przedmiotu umowy w terminie do 31.07.2026 r. dni od 
daty podpisania umowy. 

 
V. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA 
 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcę 

 w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego, zwanej dalej „ustawą sankcyjną”, tj.: 
1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006                            

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy sankcyjnej; 

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 
2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu                               
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych                       
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej                           
o zastosowaniu środka,  o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych                              
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany                       
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.” 

2.   Wykluczenie następuje na okres trwania ww. okoliczności. 
3. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przesłanek wskazanych w  

niniejszym dziale Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 
4. Oceny braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy Zamawiający dokona zgodnie z formułą  
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„spełnia — nie spełnia", w oparciu o informacje zawarte w złożonych 
oświadczeniach/dokumentach. 
 

VI. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O ZAMÓWIENIE 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego muszą 

dołączyć do oferty dokument ustanawiający pełnomocnika Wykonawców 
występujących wspólnie do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
 oświadczenie dot. podst. wykluczenia, stanowiące załącznik nr 4 do zapytania 

ofertowego składa  z ofertą każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
zamówienie; 

4. Jeżeli oferta Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o zamówienie publiczne 
zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy, Wykonawcy muszą przedstawić umowę 
regulująca ich odpowiedzialność i współpracę przy realizacji niniejszego zamówienia 
publicznego. 
 

VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY, FORMA I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 
1) Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
2) Oświadczenie o braku podstaw Wykluczenia, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 

do zapytania ofertowego. 

3) Odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

4) W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii 
dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym 
(ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć skan oryginału lub kopii 
poświadczonej notarialnie stosownego pełnomocnictwa. 

2. Jeżeli Wykonawca nie złoży wraz z ofertą odpisu z właściwego rejestru lub centralnej 
ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają 
wpisu do rejestru lub ewidencji, a Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne, Zamawiający uzyska je samodzielnie za pomocą bezpłatnych                                
i ogólnodostępnych baz danych. 

3. Oferta złożona po terminie bez względu na przyczynę, nie będzie rozpatrywana. 
4. Oferta musi być napisana w języku polskim. 
5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie  
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opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich 
ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

6. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, zostanie  
odrzucona z postępowania. 

7. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
 

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, składanie ofert, wymiana  

informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów                               
i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą poczty elektronicznej e-mail: 
poczta@niedzwiada.pl 

2. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający                                            
oraz Wykonawcy muszą przekazywać drogą elektroniczną. 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego. Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego Zamawiający 
udziela wyjaśnień, chyba że zapytanie. wpłynie do Zamawiającego później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych 
wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 
rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której 
udostępniono zapytanie ofertowe. 

4. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, 
zmienić treść zapytania ofertowego oraz wydłużyć termin składania ofert. 

5. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami 
jest : Piotr Tarnowski e-mail:ptarnowski@niedzwiada.pl 
 

IX. TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę sporządzoną na Formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego 

zapytania ofertowego, wraz z wymaganymi załącznikami, należy złożyć w terminie do dnia 
1.07.2026 r. do godz. 10:00. 

2. Ofertę należy złożyć wyłącznie w postaci elektronicznej poprzez przesłanie jej na adres 
poczty elektronicznej: poczta@niedzwiada.pl 

3. Formularz oferty oraz wszystkie dokumenty i oświadczenia składane wraz z ofertą 
powinny zostać opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym albo podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy. 

4. Za termin złożenia oferty uważa się datę i godzinę wpływu wiadomości e-mail na skrzynkę 
poczty elektronicznej Zamawiającego. 

5. Oferty złożone po upływie terminu składania ofert nie będą podlegały ocenie. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w innej formie ani w inny sposób niż za 
pośrednictwem poczty elektronicznej. 
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X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

1. Cena oferty powinna być wyrażona w polskich jednostkach pieniężnych PLN (złotych 
polskich i groszach – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu 
matematycznej zasady zaokrąglania liczb). 

2. Cena przedstawiona przez Wykonawcę w ofercie będzie stałą ceną ryczałtową która przez  
okres obowiązywania umowy nie może ulec zmianie. Cena oferty musi zawierać wszystkie 
przewidywane koszty kompletnego wykonania zamówienia, musi uwzględniać wszystkie  
wymagania niniejszego zapytania oraz obejmować wszelkie koszty, jakie 
poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami 
realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Żadne niedoszacowanie, pominięcie, brak rozpoznania przedmiotu zamówienia itp.                       
nie będzie podstawą do żądania zmiany ceny określonej w ofercie. Skutki finansowe 

jakichkolwiek błędów obciążają wyłącznie Wykonawcę zamówienia – musi on przewidzieć  
wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 

4. W razie rozbieżności w cenie podanej liczbą i słownie za prawidłową i wiążącą uznaje                      
się cenę podaną liczbą. 
 

XI. KRYTERIA OCENY OFERT I OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI  

1. Zamawiający dokona badania i oceny złożonych ofert, zgodnie z wymaganiami 
określonymi w niniejszej zapytaniu ofertowym. 

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium: cena brutto w PLN 
(waga 100%, 100pkt). 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, z najniższą ceną.                   
4.  Oferty będą podlegały ocenie według następujących wzorów: 

              
Kryterium: Cena brutto – 100 pkt 
Liczba punktów zostanie obliczona według następującego wzoru: 
 
P = (Cn / Co) × 100 
gdzie: 

 P – liczba punktów przyznana badanej ofercie, 
 Cn – najniższa cena brutto spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, 
 Co – cena brutto badanej oferty. 

Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania wynosi 100 pkt. 
 
XII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i będzie zawierała 
najniższą cenę. 

2. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę  
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2) albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy 
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, 
którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom, 

3) unieważnieniu postępowania. 
 
XIII. DODATKOWE INFORMACJE  

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omyłek 
pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych oraz innych omyłek niepowodujących 
istotnych zmian treści oferty. O dokonanych poprawkach Zamawiający poinformuje 
Wykonawcę. 

2. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 
odmówi zawarcia umowy lub nie przystąpi do jej podpisania w wyznaczonym 
terminie, Zamawiający może dokonać wyboru kolejnej oferty, która uzyskała 
najwyższą liczbę punktów spośród pozostałych ofert, pod warunkiem że jej treść 
odpowiada wymaganiom określonym w zapytaniu ofertowym. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym 
etapie, w szczególności w przypadku: 

1) braku ofert niepodlegających odrzuceniu; 

2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, jaką Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

3) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że przeprowadzenie 
postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego; 

4) zaistnienia okoliczności, których nie można było wcześniej przewidzieć, a które 
uniemożliwiają zawarcie lub prawidłową realizację umowy; 

5) gdy postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

 
XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DLA UCZESTNIKÓW POSTĘPOWANIA   

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób, których dane Wykonawca 

przekazał w niniejszym postępowaniu; 
2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO                      

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.: 
„przeprowadzenie szkoleń w związku z realizacją projektu „Cyberbezpieczny Samorząd” dla 
Gminy Niedźwiada, prowadzonym w formie zapytania ofertowego; 

3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11  
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września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793) dalej „ustawa Pzp”;   
4) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób 
gwarantujący jego nienaruszalność. 

5) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio go dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp;   

6) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

7) Wykonawca posiada: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie 

skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie narusza integralności 
protokołu oraz jego załączników; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO; 

8) Wykonawcy nie przysługuje: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 

W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 
2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, 
której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia 
danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679,  
nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  
lub konkursu ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą. 

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiającego w Biuletynie Zamówień  
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Publicznych, prawa, o których mowa w art. 15 i art. 16 rozporządzenia 2016/679, są wykonywane 
w drodze żądania skierowanego do Zamawiającego. 

XV. ZAŁĄCZNIKI 

Integralną część niniejszej zapytania ofertowego stanowią: 
1) Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – opis przedmiotu zmówienia; 
2) Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – formularz oferty; 
3) Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego – wzór umowy; 
4) Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego – oświadczenie dot. podst. Wykluczenia. 


